

PROTOKÓŁ PRZEKAZANIA OBOWIĄZKÓW
………………………………………………….
(nazwa stanowiska)

1. Zdający:       
………….……………………………………………………
 

                                         ( imię i nazwisko)

2. Obejmujący:
………….……………………………………………………


                                        ( imię i nazwisko)

3. Podstawa zdawania i obejmowania obowiązków na stanowisku służbowym: 

decyzja…………………………………..…………………  z dnia ……………........................
4. Dokumenty ( nazwa, numer rejestru lub oświadczenia osób odpowiedzialnych za działy i jednostki organizacyjne) stanowiące podstawę do przekazania sprzętu i materiałów:...........................................

       …………………………………………………………………………………………………..………………….          

       ………..……………………................................................................................................................……
5. Przekazane dokumenty (nazwa, nr rejestru) …………………………………………………………………. .……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
6. Przekazanie obowiązków na stanowisku służbowym …………………………………………... dokonano w dniu ……………………………….                                                (nazwa stanowiska)
             (Data objęcia obowiązków)
7. Uwagi zdającego i obejmującego obowiązki na stanowisku służbowym:  ……….......................................................................................................................................................  

..................................................................................................................................................................
(ewentualne uwagi)

ZDAJĄCY





               OBEJMUJĄCY
……………………………………..……… 

                   …………………………………..……… ( imię i nazwisko podpis)





              ( imię i nazwisko, podpis)
ZATWIERDZAM





…………………………………………..


(stanowisko przełożonego)





………………………………………......


( imię i nazwisko przełożonego)





Dnia. …………………………


(data)









