
.............................................
(miejscowość, data)

.............................................
(imię i nazwisko)
.............................................

.............................................
(stanowisko)
Notatka służbowa ze spotkania
Dnia ........................................ o godz. ........................................ odbyło się spotkanie w 
............................................................................................................................................................................ (miejsce spotkania)
.................................................................................................................................................................................. (jakie)
w którym uczestniczyli: ...................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….... 
Tematyka spotkania obejmowała: 
...................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….... 
Ustalono, iż ............................................................................................................................................................. 
...................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….... 
Na uwagę zasługuje ............................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….... 
Spotkanie przebiegało w .......................................................................................................................................
……………………………………………………………………… atmosferze a zakończyło się o godz. .........................................
Wnioski:
1. ...............................................................................................................................................................................
2. ...............................................................................................................................................................................
3. ...............................................................................................................................................................................
4. Notatkę przekazać .............................................................................................................................................

…………………………………………………………………………

Podpis osoby sporządzającej notatkę



