Rejestr Czynności Przetwarzania (RCP RODO)
Dokumentacja zgodna z art. 30 ust. 1 Rozporządzenia RODO (UE 2016/679)
	Administrator Danych Osobowych (ADO):
	[Nazwa Firmy / Imię i Nazwisko, Adres, NIP]

	Dane kontaktowe ADO:
	[Adres e-mail, Numer telefonu]

	Inspektor Ochrony Danych (IOD):
	[Imię i Nazwisko, Kontakt e-mail - jeśli wyznaczony]

	Data ostatniej aktualizacji:
	2026-11-11



	Lp.
	Nazwa czynności przetwarzania
	Cel przetwarzania
	Kategorie osób
	Kategorie danych
	Podstawa prawna (art. 6 RODO)
	Kategorie odbiorców
	Przekazywanie państwa trzecie
	Planowany termin usunięcia
	Środki techniczne i organizacyjne

	1
	Obsługa kadrowo-płacowa i rekrutacja
	Zatrudnienie pracowników, rozliczenia z ZUS i US, prowadzenie akt osobowych
	Pracownicy, zleceniobiorcy, kandydaci do pracy
	Dane identyfikacyjne, kontaktowe, PESEL, dane finansowe, przebieg zatrudnienia
	Art. 6 ust. 1 lit. b oraz c RODO (Kodeks Pracy)
	ZUS, Urząd Skarbowy, banki, dostawca oprogramowania HR
	Nie przekazuje się
	10 lat od końca roku kalendarzowego zakończenia pracy (akta osobowe)
	Szyfrowanie baz danych, kontrola dostępu, upoważnienia dla kadrowych, kopie zapasowe

	2
	Realizacja umów i obsługa klientów
	Zawarcie i realizacja umów sprzedaży/usług, fakturowanie, kontakt z klientem
	Klienci indywidualni, reprezentanci firm (B2B)
	Imię, nazwisko, NIP, adres zamieszkania/siedziby, nr konta, e-mail, telefon
	Art. 6 ust. 1 lit. b oraz c RODO (przepisy podatkowe)
	Biuro rachunkowe, firmy kurierskie/pocztowe, operatorzy płatności
	Nie przekazuje się
	5 lat od końca roku kalendarzowego, w którym upłynął termin płatności podatku
	Certyfikat SSL, upoważnienia do dostępu, szyfrowana poczta e-mail

	3
	Marketing bezpośredni i Newsletter
	Wysyłka informacji handlowych, newslettera, budowanie relacji z klientami
	Subskrybenci newslettera, potencjalni klienci
	Adres e-mail, imię, historia otwarć wiadomości
	Art. 6 ust. 1 lit. f RODO (prawnie uzasadniony interes) / Zgoda
	Dostawca systemu mailingowego (processor)
	Tak (USA - na podstawie standardowych klauzul umownych / Data Privacy Framework)
	Do momentu wycofania zgody lub wniesienia sprzeciwu
	Podwójna weryfikacja (Double Opt-in), link wyrejestrowujący w stopce

	4
	Monitoring wizyjny budynku
	Zapewnienie bezpieczeństwa mienia oraz osób przebywających na terenie zakładu
	Pracownicy, goście, klienci
	Wizerunek, numer rejestracyjny pojazdu, data i czas przebywania
	Art. 6 ust. 1 lit. f RODO (prawnie uzasadniony interes ADO)
	Firma ochroniarska, organy ścigania (na uzasadniony wniosek)
	Nie przekazuje się
	Maksymalnie 30 dni (chyba że nagranie stanowi dowód w postępowaniu)
	Strefa monitorowana oznakowana, nagrania zarejestrowane na zabezpieczonym rejestratorze z restricted access



Uwaga: Rejestr Czynności Przetwarzania podlega regularnemu przeglądowi i aktualizacji w przypadku wprowadzenia nowych procesów przetwarzania danych osobowych w organizacji.
