KLAUZULA INFORMACYJNA RODO DLA KLIENTA / KONTRAHENTA
(Obowiązek informacyjny realizowany na podstawie art. 13 i 14 RODO)
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 oraz art. 14 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych – RODO), informujemy o zasadach przetwarzania Państwa danych osobowych:
1. Administrator Danych Osobowych
Administratorem Państwa danych osobowych jest:
Nazwa firmy / podmiotu: ..............................................................................................................................................................................
Adres siedziby: ......................................................................................................................................................
NIP: ....................................................................................................................................................................... REGON: ..................................................................................................................................................................
KRS: ........................................................................................................................................................................
Adres e-mail: ........................................................................................................................................................
Telefon: ..................................................................................................................................................................
2. Kontakt w sprawach ochrony danych osobowych
W sprawach związanych z ochroną danych osobowych mogą Państwo kontaktować się z Administratorem pod adresem e-mail: .............................................................. lub pisemnie na adres siedziby Administratora z dopiskiem „Ochrona Danych Osobowych”. / Wyznaczono Inspektora Ochrony Danych (IOD), z którym można się skontaktować pod adresem e-mail: ................................................................. *.
3. Cele i podstawy prawne przetwarzania danych
Państwa dane osobowe przetwarzane są w następujących celach:
a) Zawarcie i realizacja umowy – w celu podjęcia działań przed zawarciem umowy na Państwa żądanie oraz w celu wykonania umowy, której jesteście Państwo stroną (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b RODO);
b) Wypełnienie obowiązków prawnych – w szczególności wynikających z przepisów prawa podatkowego i rachunkowości (np. wystawianie i przechowywanie faktur oraz dokumentów księgowych) (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c RODO);
c) Uzasadniony interes Administratora – w celu bieżącego kontaktu, utrzymywania relacji biznesowych, weryfikacji kontrahentów, a także ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. f RODO);
d) Marketing bezpośredni produktów i usług własnych – na podstawie prawnie uzasadnionego interesu (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) lub na podstawie udzielonej zgody w przypadku marketingu drogą elektroniczną/telefoniczną (art. 6 ust. 1 lit. a RODO).
4. Odbiorcy danych osobowych
Państwa dane osobowe mogą być przekazywane podmiotom współpracującym z Administratorem, w tym dostawcom usług IT i oprogramowania, biurom rachunkowym i podatkowym, kancelariom prawnym, firmom kurierskim i pocztowym, bankom oraz podmiotom uprawnionym do uzyskania danych na podstawie przepisów prawa.
5. Okres przechowywania danych
Państwa dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów określonych w pkt 3, tj.:
• w zakresie wykonania umowy – przez czas jej trwania oraz do momentu zakończenia jej rozliczenia;
• w zakresie wypełnienia obowiązków prawnych (np. podatkowych) – przez okres 5 lat, licząc od końca roku kalendarzowego, w którym upłynął termin płatności podatku;
• w zakresie dochodzenia roszczeń – do czasu przedawnienia ewentualnych roszczeń wynikających z umowy;
• w zakresie zgody – do momentu jej wycofania.
6. Prawa osób, których dane dotyczą
Posiadają Państwo prawo do:
• dostępu do treści swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO);
• sprostowania (poprawiania) swoich danych (art. 16 RODO);
• usunięcia danych („prawo do bycia zapomnianym”) (art. 17 RODO);
• ograniczenia przetwarzania danych (art. 18 RODO);
• przenoszenia danych (art. 20 RODO);
• wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych na podstawie prawnie uzasadnionego interesu (art. 21 RODO);
• cofnięcia zgody w dowolnym momencie (jeśli przetwarzanie odbywa się na podstawie zgody) bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania dokonanego przed jej cofnięciem.
7. Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego
Mają Państwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmującego się ochroną danych osobowych – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), gdy uznają Państwo, iż przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.
8. Informacja o wymogu / dobrowolności podania danych
Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakże niezbędne do zawarcia i realizacji umowy lub podjęcia działań przed jej zawarciem. Brak podania danych uniemożliwi zawarcie umowy i realizację współpracy.
9. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji i profilowanie
Państwa dane osobowe nie będą wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym do profilowania.
Zapoznałem/-am się z treścią klauzuli informacyjnej:
	...........................................................
Data
	...........................................................
Czytelny podpis Klienta / Kontrahenta


* Niepotrzebne skreślić.
